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H-1052 Budapest, Apáczai Csere János u. 11.

Lajstromszám: AL-1017; Felnőttképzési nyilvántartási szám:01-0271-04

Telefon: (36-1) 484-6407
    e-mail: mle@mle.hu
Fax: (36-1) 484-6405
    Internet: www.mle.hu
Egyesület elnöke: Dr. Doór Zoltán
Kereskedelmi ügyintéző
A szakképesítés OKJ száma:
52 341 04 1000 00 00
A szakképesítés szintje:
emelt szintű szakképesítés

Felügyeleti szerv:
Nemzetgazdasági Minisztérium
Jelentkezés feltétele:
érettségi

Alapszintű idegen nyelvtudás előnyt jelent (egyes tételeknek idegen nyelvű részei is vannak)!

A szakképesítés főbb munkaterületei:
- Kommunikációs, marketing és PR tevékenységet végez, koordinál, vállalati/márka-arculatot biztosít

- Megrendeli a szállítótól a terméket, szolgáltatást

- Bejövő terméket vagy szolgáltatást átvesz, minősít

- Kapcsolatot tart a partnerekkel, ügyfelekkel, vevőkkel

- Megrendelést fogad, visszaigazol, teljesít

- Reklamációs eseteket kezel

- Irodai, ügyviteli adminisztrációt végez

- Irodatechnikai és multimédiás eszközöket kezel

- Ellátja a külgazdasági kapcsolatokhoz kötődő adminisztrációs, szervezési és elemzési feladatokat
Oktatott szakmai modulok:

- Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek
0061-06


- Marketing és PR alapismeretek

0062-06

- A beszerzés és az értékesítés előkészítése, megszervezése
0067-06
	Tanfolyam helye
	Budapest, igény szerint kihelyezetten is!

	Képzés időtartama
	6 hónap

	Tervezett kezdés
	oktatási nap: kéthetente szombat 9,00 – 15,30

	Képzés díja
	115.000 Ft/félév

	Vizsgadíj
	35.000 Ft/fő

	Tankönyv
	Rendelés szerint!

	Bővebb információ
	MLE
1052 Budapest, Apáczai Cs. János u. 11.

T: 484-6408 F: 484-6405

E-mail: d.csaky@mle.hu 


MLE céges tagoknak 10% kedvezmény az oktatási díjból, az egyéni tagok az éves tagdíjukat írhatják le!

Egyéni fizetők részére kamatmentes részletfizetési lehetőséget biztosítunk!

Vállalkozások a szakképzési hozzájárulás terhére elszámolhatják!
_975311199

